Zakladni Skola Mistra Jana Husa a
Materska Skola Husinec

Kostnicka 227
PSC 384 21
ICO 47 258 365

tel. ZS 388331234
MS 474 770 461
e-mail: reditel@zshusinec.cz
www.zshusinec.cz

Vnitrni rad skolni druziny

T 4

C.j. ZSMS/2025/Tes-02
Vypracovala Katefina Glinzova
Schvalil Mgr. Bc. Tomas Tesarek
Smeérnice nabyva platnosti dne 21.02.2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne 21.02.2025

Smérnice zrusuje smérnici

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$8§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni a na zakladé ustanoveni § 305 a § 124 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace
v platném zn&ni VYDAVAM jako statutarni organ $koly tento fad.

Zakladni udaje o zarizeni
Nazev pravnické osoby: Zakladni Skola Mistra Jana Husa a Matefska Skola Husinec

Pravni forma Skoly:
Sidlo:

Obor vzdélavani:
Studium:

Vzdélavaci program:

Kapacita Skoly:
Skolni jidelna:
Vedeni Skoly:

Zivnostensky list :
ICO skoly:
Cislo uctu:

Identifikator zarizeni:

1ZO ZS:
1ZO MS:
1ZO SD:
1ZO SJ:
telefon:

pfispévkova organizace

Kostnicka ulice 227, 384 21 Husinec

79-01-C/001 Zakladni Skola (€.j. 37 282/2005-21)
denni, délka studia: 9 r. 0 mésicUl, zakladni Skola s I. a Il.
stupném a matefskou Skolou, vyu€ovaci jazyk Cesky
Skolni vzdé&lavaci program pro zakladni vzdé&lavani
,Komunitni Skola“ (1. - 9. ro¢nik)

ZS 270, MS 62, SD 56

kapacita 300 jidel/den

Mgr. Bc. Tomas Tesarek (feditel)

Mgr. Marian Jungwirth (zastupce Feditele pro ZS)
Bc. Vendulka Péstova (zastupce Feditele pro MS)
hostinska &innost ( 1ICO 472 58 365 )

47 258 365

Moneta Money Bank, 249257928 / 0600

600 063 062

047 258 365

107 534 177

114 700 133

102 487 847

ZS Feditelna 388 331 234 (777 633 686)

ZS sborovna 388 331 177

MS 474 770 461, 474 770 462

ekonomicky usek 474 770 460

Skolni jidelna 474 770 460

Skolni druzina 778 139 994



e-mail: reditel@zshusinec.cz

Web: www.zshusinec.cz

Ztizovatel: Mésto Husinec, ICO 00 250 449
Sidlo: Prokopovo nameésti 1, 384 21 Husinec
Telefon: 388 331 418, 388 331 101

e-mail: mesto@husinec.cz

. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani zfizené v
souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., O pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdélavani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmového vzdélavani formami pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Ccinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim
programu ve dnech Skolniho vyu€ovani pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.

Vnitfni fad Skolni ur€uje pravidla provozu Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny,
je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni charakter pro zakonné
zastupce, ktefi vyuzivaji sluzeb SD.

. Prava a povinnosti zakl a jejich zakonnych zastupci a
pravidla vzajemnych vztahi mezi zaky a pedagogickymi
pracovniky

Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitfni fad upravuje zejména
prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam
zdjmového vzdélavani.

2.1 Zaci a zakonni zastupci maji pravo

Na vzdélavani a Skolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny.

Z&ci maji pravo Udastnit se vdech &innosti a aktivit druziny.

Na odpocCinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidne,
pohodové a pratelské atmosfére.

Z&ci maiji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poskozovani poveésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druziné.

Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.
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Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz vyjadienim zakl musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje.

2.2 Povinnosti zaka

Dodrzovat Skolni Fad, Vnitfni fad $kolni druziny a pfedpisy a pokyny SD k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd SD vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitfnim radem.

Odchazet ze tfidy a SD jen s védomim vychovatelky.

Radné pedovat o své osobni vé&ci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci,
hracky z domova, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka
neruci.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené& vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

Pouzivani mobilnich telefoni je povoleno vyhradné s vyslovnym souhlasem
pedagogickych pracovnik( SD.

Pfezouvat se a pfezlvky udrzovat ve stavu, ktery neohroZzuje jejich zdravi a bezpecny
pohyb.

Zaci nesmi pofizovat nahravky /video, audio, foto/ bez vyslovného souhlasu
pedagogickych pracovnik SD.

Z&ci nesmi pouzivat mezi sebou a vi&i dospé&lym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka
vuci jinému zakovi &i vici pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni
povinnosti stanovenych timto Fadem a mohou vést k vylouceni zaka ze SD.

PFedloZit neprodlen& pisemna sdéleni zakonnych zastupct uréena vychovatelce SD.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupcu

PFihlasit zaky do SD prostiednictvim zapisnich listk(, v nichZ jsou uvedeny v&echny
zakladni Gdaje (zejména dochéazka Zaka do SD a jeho odchod ze SD)

Informovat SD o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Oznamovat SD zménu udaji uvedenych v zapisnim listku, zejména aktualni
telefonické kontakty a zmény ve zpisobu a dasu odchodu Zaka ze SD a to pisemné.
Odchod Zaka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pfi pfedloZeni
pisemné Zzadosti zakonnych zastupcl s datem, hodinou odchodu, informaci, zda
odchazi zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodi¢d, nebo pomoci SMS zpravy na
sluZebni mobil vychovatelky SD.

PFi vyzvednuti Zaka ze SD zakonny zastupce nevstupuje do prostor $koly, pouze si
zazvoni na patficné oddéleni Skolni druziny a vycka potvrzeni vychovatelky a pfichodu
zaka.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti Zaka do konce provozni doby
SD.

Na vyzvani vychovatelky SD, &i feditele $koly se osobn& zudastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.



2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

e Vychovatelka je v kontaktu s tfidni uCitelkou a zakonnymi zastupci a uzce s nimi
spolupracuje.

« Zacatkem $kolniho roku vychovatelka informuje zékonné zastupce o organizaci SD,
seznami je s rezimem oddéleni a s Vnitfnim Fadem SD a $kolnim fadem SD

« Vychovatelky SD se nadale dle potfeb zUg&astriuji b&hem $Skolniho roku tfidnich
schlizek, aby reagovaly na pfipadné podnéty a pfipominky zakonnych zastupcl
tykajici se problematiky SD.

e Vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity déti.

e Odchody déti na mimoskolni aktivity si zajistuji rodi¢e sami, na Zadost je vychovatelka
ve stanovenou dobu do krouzku nebo ZUS ze SD propusti (pokud doba odchodu
nenarusuje pravidelnou ¢innost druziny) a zaci se zpét do druziny jiz nevraci.
Odchodem zaka ze SD $kola prestava nést za jeho bezpeénost zodpovédnost a
tuto okamzikem opusténi SD prebira zakonny zastupce (s vyjimkou krouzku
organizovanych Skolou, kde si zaky prebira i privadi zpét pedagog).

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
Provoz ranni SD je zabezpeéovan od 6.15 — 7.45 hod. Zaci se schazeji v oddéleni
pro ranni SD ve druhém patfe.
Odpoledni SD je zabezpeéovana ve 2 oddélenich od 11.40 — 16.00 hod.
Oddéleni v pFizemi a oddéleni ve druhém patfe budovy ZS.

Doba od 13:00 do 14:30 hod. je vénovana zajmovym cCinnostem a vychazkam podle
programu jednotlivych oddéleni, vychovatelky s Zaky mohou pobyvat venku mimo
budovu Skoly a jinych prostorach Skoly. Z ddvodu nevhodnosti narusovani
programu sSkolni druziny neni mozné vyzvedavat zaka v tuto dobu v dobé od
13:00 do 14:30 hod. Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pfihlizi k po€asi a k zajmu
Zaklh v oddéleni. Vzdy v8ak vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

3.1 Stravovani a pitny rezim ve SD

e Vychovatelka vede zZaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup a
odchod celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede Zzaky ke kultufe stolovani a pomaha
s utuZzovanim spravnych stravovacich navyku zaka.

e Po skonceni vyu€ovani v 11.40 hod. Zaci odchazeji spole¢né s vychovatelkou na
obé&d. Zaci, ktefi koné&i vyudovani pozdéji, ob&dvaji za dozoru uditele a pfichazeji do
druziny samostatné.

« Z&ci nosi vlastni lahve na piti a b&hem dne maji moznost si je prib&zné doplfiovat
vodou ve SD.

3.2. Dochéazka zaka do SD
« Pravidelna dochazka piijatych zakd do SD je povinna. Povinné je rovnéz dodrzovani
dochazky zaku uvedené v zapisovém listku a u€astnit se zajmovych €innosti SD.



e Kazda nepfitomnost zaka musi byt fadné pisemné& nebo ustné omluvena
vychovatelce.

o Vychovatelka pfebira zodpovédnost za Zaky rano po pfedani od rodi¢l, odpoledne po
jejich pfichodu do Skolni druziny samostatné.

« Kazda vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené Zaky, zabezpecuje
ochranu a rozvoj fyzického, psychického a socialniho zdravi Zakd. Osobné pfedava
zaka zakonnym zastupcim.V pfipadé, ze zak odchazi ze SD sam, é&ini tak
vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupchu.

« Za z&ka, ktery byl pfitomen ve $kole a bez omluvy se do SD nedostavi, agkoliv tam je
prihlasen, vychovatelka neodpovida.

e Zakonni zastupci si musi vyzvednout Zaky nejpozdéji do 16.00 hod., do konce provozu
SD.

3.3. Postup pfi nevyzvednuti zaka

e Vychovatelka vyCka s zakem 10 minut po ukoncCeni provozni doby zafizeni, pak
vyzkou8i varianty kontaktd uvedené v zapisnim listku Zaka a zjiStuje pfiCinu
nevyzvednuti. O situaci informuje vedeni Skoly. Ve vyjime¢nych pfipadech pozada o
pomoc Policii CR, popf. oddéleni socialné pravni ochrany déti a socialni prace.

e VSechny naklady spojené s péci o zaka po ukonceni provozu zafizeni nesou zakonni
zastupci zaka.

o Opakované nevyzvednuti zaka bude povaZzovano za hrubé poruseni Vnitfniho fadu
SD a zak m(iZe byt ze kolni druZiny vylougen.

4. Prihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni zaki ze SD

« Skolni druZina je uréena zakim 1. stupné ZS.

« Kapacita SD je 56 2ak( ve 2 oddélenich (oddé&leni se naplfiuji do poctu 30 a 26 Z&kQ).

« Prijeti zaka do SD neni narokové.

« Z&ci jsou pfijimani k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

o pfijeti Zdka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé naleZitosti
v zapisnim listku a kritérii pro pfijeti s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu a potfebam
Zzakl (odevzdani fadné vyplnéné pfihlasky ve stanoveném terminu, celotydenni
dochazka v plném rezimu, pfednostni pfijimani zakd 1. a 2. tfid pracujicich rodi¢u Ci
Zaku dojizdégjicich).

. Zapisni listek je mozné ziskat z webovych stranek $koly nebo u vychovatelek SD.
V zapisnim listku musi byt vyznageny odchody domu, do ZUS a na zajmové krouzky,
stejné jako informace, zda Zzak odchazi sam nebo komu vychovatelka Zaka pFeda.
Stejnym zpusobem se postupuje i v pfipadé vyjimecnych odchodl a vyzvednuti zaka
cizimi osobami nebo sourozenci. Kazda zména udaji v zapisnim listku musi byt
bezodkladné pisemné& oznamena SD.

« Dochazka do SD je povinna podle Gdaja vyplnénych v zapisnim listku.

4.1 Odhlaseni Zaka ze SD

« Odhlasovani zak( z dochazky do SD provadéji zakonni zastupci vyhradné& pisemnou
formou kdykoliv v prabéhu Skolniho roku — formular je ke stazeni na internetovych
strankach $koly. Uplata za dané pololeti, ve kterém bylo dit& odhla$eno, se nevraci.



4.2 Vylouéeni ze SD
O vylougeni zaka ze SD rozhoduje na navrh vychovatelky Feditel $koly v téchto
pfipadech:

o pfi hrubém poruseni Vnitiniho fadu SD,

o opakované drobné porusovani Vnitfniho fadu SD

o nezaplaceni Uplaty za SD
Rozhodnuti o vylou€eni musi predchazet projednani dané situace s rodici zaka.
Rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou.

. Prazdninovy provoz SD
V dobé skolnich prazdnin neni €innost Skolni druziny zajiStovana.

. Dokumentace SD
Dokumentaci SD tvofi:
o zapisni listky do SD,
o Vvykaz dochazky v el. systému (Bakalafri),
o prehled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se SVP SD.

. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku, ochrana pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro
svoji €innost vyuziva odborné ucebny, fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouéeni zak(i o BOZP. Zaznam o poudeni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

PFi Urazu poskytnou Zakovi prvni pomoc, zajisti o$etfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi zakonnému zastupci, vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazd, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare.

Vychovatelka dba na pouzivani bezpeénych, vékové pfimérenych pomucek.

Skolni druZina je vybavena dostupné& umisténou lékarnickou PP, vychovatelky jsou
proskolené kurzem prvni pomoci.

Vychovatelka vede zaky k osvojovani si norem mezilidskych vztahu zalozenych na
demokratickych principech.

Vychovatelka a Zaci maji povinnost predchazet naznakum agresivity a vSem
zpusobdm Sikanovani. Neprodlené musi toto feSit a kazdé obéti poskytnout okamzZitou
pomoc.



. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského
zarizeni ze strany zaku

Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD $etrné.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o uhradé zpusobené Skody.

Majetek Skolni druziny nesmi Zaci odnaset doma.

ObleCeni zakl a aktovky jsou odkladany na uréena mista. Véci, které je mozno
zaménit, maji fadné oznaceny. Piezuvky a sportovni oble€eni si ukladaji do pytliku.
Pfipadnou ztratu nebo zameénu hlasi ihned zaci nebo zakonni zastupci vychovatelce.

. Zavérec¢na ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec (povéfena vychovatelka SD).

Smeérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu Feditele Skoly a zvefejnénim.
Zmeény a doplfiky jsou vydany pisemné. Pfipominky k provozu ¢i obsahu zajmového
vzdélavani SD je tfeba osobné projednat s vychovatelkou pfislusného oddéleni SD.
Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem zapisniho listku, Zze se seznamil s Vnitinim

fadem SD a pravidly chovani zaku.

Mgr. Bc. Tomas Tesarek
feditel Skoly



